ZIRC VAROSI ONKORMANYZAT ES POLGARMESTERI HIVATALA
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO

SZABALYZATA

ZIRC Virosi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossdgarol
sz0616 tobbszor modositott 1992. évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.) rendelkezésein
alapul.

1. Szabalyzat célja, hatalya

1.1 Szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal vonatkozasaban meghatirozza a
kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rend;jét.

1.2 Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi tisztségvisel6jére, a
Hivatal koztisztviseldire, a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allo, tovabba a hivatali eljarasban résztvevd mas szervezetek
dolgozoira egyarant.

1.3 Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1évé
kozérdekli adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére, nem terjed ki
azonban a kozhitelli nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatasra.

1.4 A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos feladatok
ellatasat Zirc Varosi Onkormanyzat Jegyzdje (tovabbiakban: Jegyzd) biztositja.

2. Ertelmezé rendelkezések

E Szabdlyzat alkalmazasdban — az Avtv. rendelkezései alapjan:

Személyes adat: barmilyen meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatdo. A személy kiilonosen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kdzvetleniil vagy kozvetve — név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet;



Kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy
gylijteményes jellegétol;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat tovabba — ha torvény masképp nem rendelkezik — a jogszabaly
vagy allami, illetdleg onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezOen igénybe
veendd vagy mas moédon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyjtdé szervek vagy személyek
kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miuveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szadmit a fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik;
Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdveé teszik.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga, kozzétételének modja

3.1 Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi onkormdnyzati, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tligyekben koteles
elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Feladatkorébe tartozo ligynek mindsiil kiilondsen:

az dnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

az onkormanyzati vagyon kezelése;

a kozpénzek felhasznalasa €s az erre kotott szerzodések;

a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és - személyek részére kiilonleges vagy

kizarolagos jogok biztositasa.

YV YVYY

3.2 Az Onkorményzat és a Hivatal elektronikusan vagy mas modon lehetdvé teszi, hogy a
tevékenységiikkel kapcsolatos adatokat barki megismerhesse.
Kiilondsen:
» a hataskoriikre ¢és illetékességiikre;
» szervezeti felépitésiikre;
» szakmai tevékenységiikre;



miikodésiikrol sz616 jogszabalyokra;

gazdalkodasukra;

tevékenységiik eredményeire vonatkozo6 adatokat, tovabba
a lakossag egészét, vagy nagyobb részét érintd dontéseket.

YV VY

3.3 Jelen Szabalyzat 3.2 pontjaban foglalt kotelezettség teljesitésének részeként a Hivatal

» Zirc Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
rendes ¢s rendkiviili iiléseinek nyilvdnos napirendi pontjait az iilést megel6zo
legkésobb 4 napon beliil kdzzéteszi a helyben szokasos mddon;

» a Képviselo-testillet dontéseit (rendeletek, hatarozatok) elektronikus formaban
kozzéteszi az lilést kovetd 15 napon beliil a www.zirc.hu internetes oldalon;

» a Képvisel6-testiilet dontéseit (rendeletek, hatarozatok), valamint a nyilvanos iilésekrol
készitett jegyzokonyveket megkiildi a Varosi Konyvtarnak.

3.4 Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgalo adat a
keletkezéstdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a Jegyzo
engedélyezheti. Kiilon jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozésara 10
évnél rovidebb iddtartamot is megallapithat.

3.5 A dontés megalapozédsat szolgdlé adat megismerésére vonatkozd igény a 10 éves
idotartamon beliil, a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Onkorményzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné.

3.6 Az Onkormanyzat és a Hivatal a Szabalyzat 3.2 pontjaban meghatarozott adatokat — a 3.3
pontban rogzitetteken kiviil - Zirc Varosi Onkormanyzat honlapjan a www.zirc.hu cimen
teszi kozzeé.

4. A kozérdekii adatok megismerésének rendje

4.1 A kozérdekli adat megismerése irant irdsban, szoban vagy elektronikus uton barki
kérelmet nytjthat be a Jegyzének.

4.2 A kozérdekii adatok megismerésének rendjére vonatkozo korlatokat az Atvt. 19. § (3)
bekezdése, valamint ugyanezen szakasz (7) bekezdése tartalmazza.

4.3 Az igényld igényét eldterjesztheti szoban, amelyrdl jegyzdkonyvet kell felvenni, irasban
az altala irt irdsos formaban, valamint az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon. Az
igénybejelentd nyomtatvanyt jelen Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

4.4 A szbdban benytjtott igényekrol a Jegyzo jegyzOkonyvet koteles felvenni, azt az irasban és
elektronikus tuton benyujtott igényekhez hasonléan iktatni, és az igényt a felvett
jegyzokonyv alapjan teljesiteni kell.


http://www.zirc.hu/
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4.5 A kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény benyujthaté elektronikus formaban is a
pmh@gzirc.hu e-mail cimen. A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igénylést erre
az e-mail cimre kell tovabbitani, vagy azt kinyomtatva a JegyzOnek atadni.

4.6 A kérelmezd igénylésében koteles az daltala igényelt koézérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

4.7 A Hivatal a kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igénynek az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb 1do6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tesz.

4.8 Az adatot tartalmazé dokumentumr6l, vagy dokumentumrészrél az igényld masolatot
kaphat. A Hivatal kizarolag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden — allapithat meg koltségtéritést, amelynek koltségét
az igényld kérésére elore kozolni kell. A koltségtérités mértékét jelen Szabalyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

4.9 Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.10 Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni.

4.11 Az igényelt adatokat abban az esetben is az igényld rendelkezésére kell bocsatani, ha az
a nyilvanossagra hozatala révén egyéb modon barki szdmdara hozzaférhetd, kivéve, ha az
adat nyilvanossagra hozataldnak modjat jogszabaly rendezi és annak a hivatal eleget tett.

4.12 Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton
értesiteni kell az igénylot. Az igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.13 A Hivatal a targyévet kovetd €év januar 15. napjaig értesiti az adatvédelmi biztost az
elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l.
5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

5.1 Ha az Onkormaényzat vagy a Hivatal a kdzérdekii adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az
igényld birdsdghoz fordulhat az Atvt. 21. § -dban meghatarozott eljarasi rend szerint.

5.2 A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat az Onkormanyzat, illetve a Hivatal
koteles bizonyitani.
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6. Adatvédelmi eloirasok
Az Onkorményzat és a Hivatal a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok
kozléséhez nem kdtheti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténd hozzaférés

biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

7. Zaro rendelkezések
7.1 Jelen Szabélyzat Zirc Varosi Onkormanyzat honlapjan, a www.zirc.hu cimen kozzétételre
kertil, ahonnan letolthetd az igény bejelentésére rendszeresitett, a Szabalyzat 1. szamu

mellékletét képezo formanyomtatvany is.

7.2 A Szabalyzatban foglaltakat 2009. aprilis 1. napjatol kell alkalmazni.

Zirc, 2009. marcius 30.

Otto Péter Dr. Arpasy Tamas
polgarmester jegyzo

Zaradék: Zirc Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testillete a  68/2009.(111.30.) Kt. szamu
hatarozatdval hagyta jova a szabalyzatot.

Dr. Arpasy Tamas
jegyz6
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelent6 lap

e 1 (00 1 Ty
Lakcime (SZEKNELYE): «.ovuviiiniiiiniiiiiiieiiiiiiieiiintiinetoeatesnesssstosssssssssssssssssssnsssnsses
E-mail CIme: c.veiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiietiatititetisttneesciacsnscnnsanes
Az igényelt adat pontos 1eIrasa: .....ccevvieiiiniiiieiiiniiiieiiieiiineiitetetnrcsstseascsnscsnsosnses
Az adattovabbitas igényl6é altal Kért modja: ......oovvvvniiiiniiiniiiiiiiiniiiieiiiniiiieciinionnnn
Az adatkérés IdOpontja: ......ccieeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiatitietttatitettttatetnsesnans
Nyilatkozat:

Alulirott kijelentem, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilt koltségeket viselem, azt
az Onkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Igényld



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett
masolatért fizetendo dijak mértéke

adathordozé ada.t‘hor,dozo m?SOl?Sl munkadij 0sszesen
koltsége koltség

papir 1,4 4 Ft+AFA/oldal | 8 Ft+AFA/oldal | 13,4
Ft+AFA/oldal | (5 Ft/oldal) (10 Ft/oldal) Ft+AFA/oldal
(2 Ft/oldal) (17 Ft/oldal)

floppy 64 Ft+AFA/db | - 8 Ft+AFA/db 72 Ft+AFA/db
(77 Ft/db) (10 Ft/db) (87 Ft/db)

CD 120 Ft+AFA/db | - 8 Ft+AFA/db 128 Ft+AFA/db
(144 Ft/db) (10 Ft/db) (154 Ft/db)




